Piiloha ¢. 15 Provozniho fadu

Zakladni $kola a mateiska $kola Stity, okres Sumperk Skolni 98

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSMS/120/2020
Vypracovala: Mgr. Ilona Haasova, feditelka skoly
Schvalila: Mgr. [lona Haasova, feditelka Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |5.10. 2020

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:  |1.9. 2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk?, které
tvoii soucast tohoto piedpisu.

Poslani Skolni druZiny

Reditelka zakladni §koly, jejiz ¢innost vykonava Zakladni $kola a matef'ska $kola Stity, okres
Sumperk vydava Vnitini #ad $kolni druZiny v souladu s §30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., 0
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani a vyhlaskou ¢.
163/2018 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢.74/2005 Sb., 0 zajmovém vzdelavani, ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki -
i¢astniki, ¢asteéné také dohledu nad zaky - ucastniky a p¥ipravu na vyuéovani. Cinnost
druziny je uréena prednostné pro zaky — uéastniky prvniho stupné zakladni $koly. Skolni
druzina pti Zakladni §kole a matei'ské $kole Stity sidli v samostatné budové, a vyuziva
prostory tii oddéleni Skolni druziny. Zde probiha vétSina ¢innosti. V ptipad¢ ptiznivého
pocasi mohou probihat ¢innosti 1 venku. Svou ¢innosti navazuje ¢innost skolni druZiny na
Skolni vzdélavaci program $koly.

1.a) Prava a povinnosti Zaku — ucastnika ve $kolni druziné

Prava zaka - aéastniku:

- vyuzivat zafizeni a vybaveni Skolni druZiny za stanovenych podminek,

- pozadat pedagogického pracovnika Skolni druziny o pomoc pfi feSeni problémii,

- vyjadfit sviyj nazor, pokud bude vyjadfovan v souladu s pravidly slusného chovani (za
svilj ndzor nemtize byt postihovan),

- na ochranu pfed jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pted projevy rizikového
chovani, pred télesnym ¢i duSevnim nésilim, urdzenim a zneuzivanim,
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- ma pravo vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy
se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing.

Povinnosti zaka - ucastnika:

- tadné dochézet do $kolni druZiny podle Gidaji uvedenych v zapisnim listku. Zak -
ucastnik bez védomi pedagogického pracovnika skolni druziny neopousti odd€leni
Skolni druziny. Za zéka - ucastnika, ktery byl pfitomen na vyucovani ve Skole a do
Skolni druziny se nedostavil, pedagogicky pracovnik skolni druziny neodpovida,

- zak - ucastnik nenosi do skolni druziny predméty, které nesouvisi s jeji ¢innosti a
mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob. Zvlasté hrubé slovni a
umyslné fyzické utoky zéka - ucastnika viici pedagogickym pracovnikiim druziny se
vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim fadem,

- zak - Ucastnik ma ptisny zédkaz koufeni, pozivani tabakovych vyrobki, konzumace
alkoholu, energetickych napoju a jinych skodlivych a navykovych latek,

- ftidit se pokyny pedagogickych pracovnikil Skolni druziny,

- respektovat prava vSech zaki - ucastnikti Skolni druziny,

- neprodlen¢ hlésit jakékoliv své nebo spoluzdkovo poranéni ¢i Uraz,

- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni. Reditelka §koly miize rozhodnout o vylougeni
74ka - U¢astnika ze SD, pokud tento 74k - u¢astnik soustavné nebo vyznamnym
projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavitdvuje SD nebo z jinych zv1a§té zavaznych divodi.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu zaku - ucastniku

Prava zakonnych zastupci Zakii - ucastniki:

- vyjadfovat se K ¢innostem a praci ve Skolni druzin€ pedagogickym pracovnikiim
Skolni druZiny nebo feditelce Skoly,

- ptihlasit nebo odhlasit Zaka — G€astnika na zékladé¢ prihlasky ¢i
odhlasky pedagogickému pracovnikovi §kolni druziny.

Povinnosti zakonnych zastupci Zakua - ucastnikii:

- informovat Skolské zatfizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,
- omlouvat nepiitomnost svého ditéte ve skolni druzing:
1. pisemnou omluvu s uvedenim jména ditéte, datem a ¢asem odchodu a podpisem
alespoi jednoho ze zakonnych zastupct ditéte
2. sms zpravou na druzinovy mobil (739 097 781) s uvedenim jména ditéte, datem a
¢asem odchodu. Sms zprava je platna pouze z mobilniho ¢isla uvedeného na
zapisnim listku.
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1.b) Provoz a vnitifni rezim $kolni druZiny

PiihlaSovani a odhlaSovani Zakt Skolni druZiny

Reditelka stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle
vyhlasky €. 163/2018 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢.74/2005 Sb., O zjmovém
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist zptisob evidence tcastnikli takto:

piredavani informaci zédkonnym zastupctim, piihlasovani a odhlasovani zaka -
ucastnikil do Skolni druziny zajistuje vychovatelka ptislusného oddélent,

0 zafazeni zaki — Ucastnikll do Skolni druziny rozhoduje teditelka Skoly. Pro pfijimani
jsou stanovena kritéria dana Smérnici pro piijimani zaku kK zajmovému vzdélavani. O
ptijeti Gcastnika - Zaka k €innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmové ¢innosti se rozhoduje na zaklad¢ pisemné prihlasky. Zakonni zastupci zaka
ptihlaseného k pravidelné dochazce do Skolni druziny sdéli rozsah dochazky zéka - a
zpusob odchodu zéka z druziny. Tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.
Omluvu nepfitomnosti zdka v druzing€, odchylky od dochézky zaka, nebo pokud ma
zak odejit ze Skolni druziny jinak ¢i s jinou 0sobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na
zéapisnim listku, sd€li rodiCe tuto skute¢nost druziné pisemn¢.

Uplata za zajmové vzdélavani

za pobyt zaku - Gcastnikl ve skolni druzing je vybiran pfispévek na ¢aste¢nou uhradu
neinvesti¢nich naklada,

jeho vysi stanovuje Feditelka Skoly ve Smérnici feditelky Skoly k poskytovani uplaty
za vzdélavani. Uplatu plati zdkonni zastupci zéka - u¢astnika, zafazeného do $kolni
druziny, bezhotovostni platbou provedenou pies elektronickou skolni pokladnu ve
dvou terminech: zaii — prosinec a leden — ¢erven $kolniho roku,

pokud za zaka - G€astnika neni uhrazena tplata, feditelka skoly mize rozhodnout o
vylouceni Zaka - ucastnika ze Skolni druZiny.

Organizace ¢innosti Skolni druziny

Skolni druzina je oteviena v pondéli az patek rano od 6:00 do 7:15 hod a potom od 11:05
do 16:00 hod.,

pro zajisténi nenarusované ¢innosti jsou stanoveny odchody zakl — ticastnikl ze Skolni
druziny takto: po ob&dé¢ do 13:00 hod a dale od 14:30 do 16:00 hod, na nepovinnou
vyuku, zajmové krouzky a hodiny v ZUS budou déti uvoliiovany dle potieby,
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- zaky - tcastniky do Skolni druziny si vychovatelky ptebiraji od vyucujicich po skonceni
vyudovani piislusné tiidy v Satnach skoly. Zaky - ucastniky z t¥id konéicich pozdgji,
Vv dobg¢, kdy je skolni druzina jiz v provozu, pfedava vychovatelce povéiena vyucujici
na 1. stupni,

- 0 provozu $kolni druziny nebo jejim preruseni v dobé hlavnich a vedlejSich prazdnin
rozhoduje feditelka skoly. Pred kazdymi prazdninami informuji vychovatelky skolni
druziny s dostateénym piedstihem o provozu v dobé& prazdnin. Zaci - G¢astnici musi byt
na dochézku o téchto prazdninach zvlast’ pisemné ptihlaseni,

- vstupni dvefe do budovy Skolni druziny jsou vybaveny elektronickym otviranim a po
celou provozni dobu uzaviené. Pro pfistup je nutné pouzit zvonek. Zakonni zastupci
zéku - Gcastnika ani dalsi navstévnici do uceben Skolni druziny nevstupuyji,

- oddé¢leni se spojuji v jedno z divodu nizkého poctu zaku - castniki kazdy den v dobé
od 6:00 do 7:15 hod a od 14:30 do 16:00 hod. z diivodu zdjmovych aktivit ve SD.

Postup pedagogického pracovnika Skolni druziny pii nevyzvednuti Zika - ucastnika
- pedagog kontaktuje telefonicky zakonné zastupce Zaka - ucastnika,

- pokud je nezastihne do 16:30 hod, uv€domi feditelku Skoly, zastupce feditelky skoly ,
v pfipad¢ nezastizeni vedeni Skoly Policii CR.

1.c) Podminky zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi Zaki - ucastnika a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Chovani zakt - ucastniki:

- VvSichni Zaci — ucastnici se chovaji pii pobytu ve §kolni druziné tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviyj ani jinych osob,

- kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaku - ucastnikd ve skolni
druzin€, musi Zaci — ucastnici ihned ohlasit,

- Vvychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki - G€astnikli v prvni
hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaka - ucastnikil, ktefi pfi prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Dale provede pouceni pred kazdou ¢innosti
spojenou se zvySenym rizikem.

Povinnosti pedagogickych zaméstnanci $kolni druZiny:

- VSichni pedagogicti pracovnici Skolni druZiny jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho
provozu povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakh - Gcastnikl a
vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchizeni vzniku rizikového
chovani,

- poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi,

- pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody,

- pfitrazu poskytnout Zdkovi — u€astnikovi prvni pomoc, piipadné zajisti oSetfeni zaka —
Gicastnika lékafem. Uraz ihned hlasit vedeni koly a vyplnit zaznam do knihy Grazi.
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1.d) Podminky zachazeni s majetkem $kolni druZiny ze strany Zaka - ucastniki

- vSichni zaci-ucastnici musi dodrzovat pravidla kulturniho a slusného chovani,
udrzovat prostory Skolni druziny v Cistoté¢ a potadku. Chréanit vybaveni Skolni druziny
pied poskozenim. Zjisténé poskozeni nebo zavadu ihned oznamit. Kazdé svévolné a
umyslné posSkozeni nebo zniceni majetku Skolni druziny, jinych zak - Gcastnik,
pedagog ¢i jinych osob hradi v plném rozsahu zékonni zastupci zaka - ucastnika,
ktery poskozeni zptsobil.

Dokumentace

Ve Skolni druzinég se vede tato dokumentace:
a) zapisni listek pro zaky - GCastniky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce
b) piehled vychovné vzdélavaci prace
c) dochazka v elektronické podobé
d) tydenni skladba ¢innosti podle $kolniho vzdélavaciho programu

Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni dané¢ho vnitfniho fadu Skolni druziny je statutarnim
organem Skoly povéten zastupce feditelky skoly.

b) ZruSuje se piedchozi znéni vnitiniho tadu Skolni druziny. UloZeni vnitiniho fadu ve
spisovné Skoly se fidi spisovym tadem $koly.

C) Vnitini fad Skolni druziny nabyva platnosti dnem podpisu feditelky Skoly a zvefejnénim.

d) Vnitini fad nabyva u¢innosti dnem: 1.9.2020.

e) Zaci — udastnici i zakonni zastupci zaki — Gdastnikll jsou seznameni s vnitinim fadem SD.
Zaci - ulastnici jsou sezndmeni formou pouceni, o kterém se zapide zapis do Pfehledu
vychovné vzdélavaci prace. Zakonni zastupci podepisi sezndmeni s vnitinim fadem SD,
ktery je umistén na webovych strankach Skoly, v kancelafi vychovatelek a v feditelné Skoly.

Ve Stitech dne 1.9. 2020 Mgr. Ilona Haasova, feditelka Skoly



