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Reditelka Zakladni §koly a mateiské skoly Stity, okres Sumperk jako statutarni organ
Zakladni Skoly a matetské Skoly Stity, okres Sumperk v souladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni,

vydava

smérnici pro poskytovani informaci Zakladni §koly a matefské $koly Stity, okres Sumperk.

1. Povinnost Skoly (Skolského zaFizeni) poskytovat informace

1.1. Zakladni §kola a matetské kola Stity, okres Sumperk (dale jen ,,$kola®) je ziizena
ziizovatelem méstem Stity. Jako vefejna instituce je povinnym subjektem, na ktery se
vztahuji povinnosti poskytovat informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim, v platném znéni.

1.2.  Skola neni povinna poskytovat informace podle zakona &. 106/1999 Sb., v platném
znéni, jestlize poskytovani danych informaci upravuje zvlastni zakon (napft. zakon o
pravu na informace o zZivotnim prostredi).



1.3. Povinnost poskytovat informace se netyka dotazli na nazory, budouci rozhodnuti a
vytvareni novych informaci.

2. Zadatel

Zadatelem o informaci miiZe byt jakakoli fyzicka osoba i pravnicka osoba, a to bez ohledu na
vztah zadatele ke skole nebo odiivodnéni z4jmu zadatele o informaci.

3. Informace a omezeni prava na informace

3.1. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé€, zaznamenany na
jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zdznamu na listing, zdznamu uloZzeného
Vv elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

3.2. Informaci podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném
znéni, neni pocitaCovy program.

3.3. Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a
osobni udaje Skola poskytne jen v souladu s pravnimi piedpisy upravujicimi jejich
ochranu.

3.4. Skola miize omezit poskytnuti informace, pokud
a) se vztahuje vyluéné k jeho vnitinim pokynim a personalnim ptedpistim,
b) jde o novou informaci, ktera vznikla pti pfipraveé rozhodnuti, pokud zakon nestanovi
jinak; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci rozhodnutim.

3.5. Vsechna omezeni prava na informace $kola provede tak, ze poskytne pozadované
informace véetné doprovodnych informaci po vylou€eni téch informaci, o kterych to
stanovi zakon.

4. Poskytovani informaci

Skola poskytuje informace
a) zvefejnénim,
b) zadateli na zaklad¢ zadosti.

5. Poskytovani informaci zverejnénim

5.1. Skola pro informovani vefejnosti ve svém sidle a svych Gifadovnach zveiejiiuje na Gifedni
desce informace uvedené v pfiloze €. 1 a umoziuje potizeni kopie téchto informaci.
Uvedené informace zvetejiiuje také na Gtredni desce umoznujici ptistup dalkovym
zpiisobem.

5.2. Skola ve svém sidle v Gifednich hodinach zpiistupiiuje seznamy hlavnich dokumenti,
zejména koncepcCni, strategické a programové povahy uvedené v piiloze €. 1, a to tak,



aby do nich mohl kazdy nahlédnout a pofidit si opis, vypis nebo kopii. Uvedené
informace zvefejiuje také na uredni desce, a to 1 zplisobem umoznujicim dalkovy
pristup.

6 Poskytovani informaci Zadateli na zakladé Zadosti

6.1 Podani Zadosti

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

Zadost o poskytnuti informace lze podat
a) ustné,
b) pisemné¢.

Zadost podanou ustné miize Zadatel podat osobné nebo telefonicky na sekretariatu
Skoly nebo Skolského zatizeni (dalsi varianty — rediteli skoly nebo zastupci reditele).

Zadost podanou pisemné mize Zadatel dorugit

a) postou (tj. prostiednictvim drzitele postovni licence)
b) osobné na podatelnu $koly,

C) prostiednictvim datové schranky,

d) prostfednictvim elektronické podatelny.

Pisemna Z4adost podana prostfednictvim datové schranky nebo prostfednictvim
elektronické podatelny nemusi byt opatiena zaru¢enym nebo uznavanym
elektronickym podpisem.

Udaje potiebné pro dorudeni zadosti ustné nebo pisemné (umisténi podatelny skoly
nebo Skolského zatizeni, umisténi kancelare feditele Skoly, umisténi kancelare
zastupce feditele, adresu Skoly, telefonni ¢islo sekretariatu Skoly nebo $kolského
zatizeni, elektronickou adresu podatelny) jsou zvefejnény na Ufedni desce Skoly nebo
Skolského zatizeni (dokument Informace povinné zvefejiiované podle zdkona €.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni, ptiloha ¢. 1).

Neni-li zadateli na Gstné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li
zadatel informaci poskytnutou na ustné podanou Zadost za dostacujici, je tieba podat
zéadost pisemn¢.

Z pisemné zadosti musi byt ziejmé,

a) kterému povinnému subjektu je urcena,

b) Ze se zadatel domaha poskytnuti informace podle zakona o svobodném piistupu
k informacim.

Jestlize zadost podava fyzicka osoba, pak v zadosti uvede jméno, ptijmeni, datum

narozeni, adresu mista trvalého pobytu, nebo neni-li ptihldsena k trvalému pobytu,

adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu

nebo bydliste.

Jestlize zadost podava pravnicka osoba, uvede v zadosti ndzev, identifikacni ¢islo

osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, li§i-li se od adresy sidla. Adresou pro

doru€ovani se rozumi téz elektronick4 adresa.



6.1.8. Zadatel mize pouzit formulat pisemné Zadosti, ktery je obsaZen v piiloze ¢. 2 (pro
fyzické osoby) a v ptiloze €. 3 (pro pravnické osoby).

6.1.9. Zadost neni zadosti podle zékona o svobodném piistupu k informacim, jestlize
a) neobsahuje tidaj o tom, kterému subjektu je urCena a ze se zadatel domaha
poskytnuti informace podle zakona o svobodném pfistupu k informacim,
b) neobsahuje adresu pro dorucovani,
c) elektronicka Zadost neni podana prostiednictvim elektronické podatelny.

6.2 Prijimani a evidence Zadosti
6.2.1. Pisemna zadost je podana dnem, kdy ji obdrzela skola nebo Skolské zatizeni.

6.2.2. Zadosti jsou piijimany v podatelné (Feditelna $koly) a to po celou pracovni dobu
uvedenych zaméstnanct skoly nebo Skolského zatizeni.

6.2.3. Zadosti podané v jakékoli formé jsou evidovany podatelnou $koly nebo $kolského
zafizeni v podacim deniku.

6.2.4. Pisemné zadosti jsou evidovany podatelnou v evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti
informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim. Evidence pisemnych
zadosti obsahuje
a) datum doruceni zadosti, predmét zadosti, ¢islo jednaci,

b) jméno, pfijmeni, resp. nazev a sidlo zadatele, kontakt na zadatele,
c) jak bylo v procesu vytizeni zadosti postupovano,

d) jak byla zadost vyfizena

e) datum vyfizeni zadosti

6.3 Vyrizovani zadosti
6.3.1. Zadosti o informace vyfizuje osoba povéiena feditelem $koly.
6.3.2. Ustni zadost lze vyiidit astné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele.

6.3.3. Nepovazuje-li zadatel informaci poskytnutou na stné podanou zadost za dostate¢nou,
je tieba podat zadost pisemné.

6.3.4. Pouze na Zadost podanou pisemné se vztahuji ustanoveni § 14 az 16a a § 18 zékona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu K informacim (tj. ustanoveni vénovana postupu
pfi podavani a vytizovani pisemnych Zadosti o informace, rozhodnuti o odmitnuti
zéadosti, odvolani, stiznosti na postup pii vyfizovani zadosti o informace, vyro¢ni
Zprave).

6.3.5. Skola zadost posoudi.
a) Jestlize postupu vyfizeni zadosti brani nedostatek udaji o zadateli (jméno,
pfijmeni, datum narozeni, adresa; resp. ndzev pravnické osoby a sidlo), vyzve
Skola nebo Skolské zatizeni Zadatele ve 1hiit€ do 7 dni ode dne podéani zadosti, aby



zé&dost doplnil. Jestlize Zadatel nevyhovi této vyzveé do 30 dnti ode dne jejiho
doruceni, pak Skola nebo Skolské zatizeni zadost odlozi.

b) Jestlize je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo
je formulovana pfiliS obecné, vyzve Skola nebo skolské zatfizeni ve lhité do 7 dnt
od podani zadosti, aby zadost upfesnil. Neupiesni-li zadatel Zadost do 30 dnti ode
dne doruceni vyzvy, rozhodne Skola nebo skolské zatizeni o odmitnuti zadosti.

c) Jestlize se pozadovana informace nevztahuje k ptsobnosti §koly nebo $kolského
zafizeni, Skola nebo Skolské zafizeni zadost odlozi a tuto odiivodnénou skute¢nost
sd€li do 7 dnti ode dne doruceni zadosti zadateli.

d) Jestlize Sskola nebo Skolské zatizeni zadost neodmitne, pak poskytne zadateli
informaci v souladu se zadosti ve 1hité nejpozdéji do 15 dnl ode dne piijeti
zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

6.3.6. Podatelna pofizuje o postupu pfi poskytovani informaci zdznam, a to formou evidence
pisemnych zadosti o informace, ve které je uvedeno:
a) datum doruceni zadosti, predmét zadosti, ¢islo jednaci,
b) jméno, pfijmeni, resp. nazev a sidlo zadatele, kontakt na zadatele,
c) jak bylo v procesu vyfizeni zadosti postupovano,
d) jak byla zadost vyfizena
e) datum vyfizeni zadosti.

6.3.7. Lhita pro poskytnuti informace (15 dni ode dne piijeti Zadosti nebo ode dne jejiho
doplnéni) muze byt Skolou nebo Skolskym zafizenim prodlouzena nejvyse o 10 dnil
pouze ze zavaznych divoda, kterymi jsou
a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych afadovnach, které jsou
oddélené od uradovny vytizujici Zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o
zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami Skoly nebo Skolského zatizeni, které
maji zavazny zajem na pfedmétu zadosti.

6.3.8. Zadatel je o prodlouZeni lhiity i o jeho diivodech prokazatelné informovan, a to véas
pted uplynutim lhiity pro poskytnuti informace.

6.3.9. Jestlize skola poskytne pozadovanou informaci, pak tuto informaci do 15 dnii od
poskytnuti informace zvetejni zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup (na Gfedni
desce). Informace se zvetejiiuje v anonymizované podobg€, aby nebylo mozné urcit
identitu zadatele a ze zvetejnéného dokumentu ziskat jakékoli dal$i osobni udaje.

6.3.10.Jestlize Skola zadosti, byt jen z ¢asti nevyhovi, vyda ve lhité 15 ode dne doruceni
zéadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, s vyjimkou piipadi, kdy se Zadost odlozi.

6.3.11.Proti rozhodnuti §koly o odmitnuti Zadosti l1ze podat odvolani. Odvoléani se podava u
Skoly a rozhoduje o ném nadiizeny organ. Jestlize se zaddost tyka informace, o které
jako odvolaci organ rozhoduje krajsky ufad, je nadfizenym orgénem krajsky trad.



V ostatnich pfipadech je nadiizenym organem obecni Gifad obce, ktera Skolu nebo
Skolské zatizeni ztidila.

6.4 StiZnost na postup pri vyFrizovani Zadosti o informace

6.4.1. Zadatel mize podat stiznost na postup pii vyfizovani zadosti o informace, jestlize

a) nesouhlasi s vyfizenim zadosti, kdy misto poskytnuti informace byly zadateli
sdéleny udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace,

b) mu po uplynuti lhity 15 dnti ode dne pfijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni,
nebo po uplynuti prodlouzené lhity nebyla poskytnuta informace nebo nebylo
vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

€) mu byla poskytnuta informace ¢aste¢né a o zbytku zadosti nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti,

d) nesouhlasi s vysi thrady sdélené zadateli pfed poskytnutim informace.

6.4.2. Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné. Je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned

vyfiidit, sepiSe o ni S8kola nebo Skolské zatizeni pisemny zdznam.

6.4.3. Stiznost se podava u Skoly, a to do 30 dni ode dne

a) doruceni sdé€leni v pfipad¢, kdy misto poskytnuti informace byly Zadateli sdéleny
udaje umoznujici vyhledédni a ziskdni zvefejnéné informace; doruceni sdéleni o
odlozeni zadosti z divodu, Ze se pozadovana informace nevztahuje k ptisobnosti
Skoly; doruceni sdéleni o tom, Ze Skola bude za poskytnuti informace pozadovat
nahradu spolu se sdélenou vysi tthrady.

b) uplynuti lhiity pro poskytnuti informace nebo prodlouzené lhuty pro poskytnuti
informace.

6.4.4. O stiznosti rozhoduje nadiizeny organ. Jestlize se zadost tyka informace, o které jako

odvolaci organ rozhoduje krajsky ufad, je nadfizenym organem krajsky trad.
V ostatnich ptipadech je nadiizenym orgdnem obecni ufad obce, ktera Skolu nebo
Skolské zatizeni ztidila.

7 Uhrada naklada

7.1.

7.2.

7.3.

74.

7.5.

Skola v souvislosti s poskytovanim informaci z4da tthradu ve vysi, ktera nesmi
presahnout néklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosici dat a s
odeslanim informaci zadateli.

Vyse uhrady za poskytnuti informace se stanovi na zdklad¢ sazebniku thrad za
poskytovani informaci (pfiloha ¢. 4).

Jestlize Skola bude za poskytnuti informace tthradu, pisemné oznami tuto skutecnost
spolu s vysi uhrady zadateli pfed poskytnutim informace.

Jestlize je za poskytnuti informace pozadovana thrada, pak je poskytnuti informace
podminéno zaplacenim pozadované uhrady. Pokud Zadatel do 60 dnti ode dne
oznameni vySe pozadované thrady nezaplati, Skola zddost odlozi.

Uhrada je ptijmem $koly.



8 Vyrocni zprava

8.1. Skola vzdy do 1. biezna zvetejni vyrocni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své

¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném
znéni.

8.2.  Vyrocni zprava za piredchézejici kalendarni rok o ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni obsahuje nasledujici udaje
a) pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti

zadosti,

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

C) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonitosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a ptehled vSech vydaji
vynalozenych v souvislosti se soudnim fizenim o pravech a povinnostech podle
zékona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni, a to véetn¢ zakladii na své vlastni
zaméstnance a nakladt na pravni zastoupeni,

d) pocet stiznosti podanych ve véci stiznosti na postup pfi vyfizovani zadosti o
informace, diivody jejich podani a stru¢ny popis zptsobu jejich vytizeni,

e) dalsi informace vztahujici se k uplatfiovani zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném
znéni.

9 Zavérefna a zruSovaci ustanoveni

9.1. Smérnice pro poskytovani informaci projednana na provozni porad¢ dne ...

9.2. Smérnice pro poskytovani informaci nabyva platnosti dne ....

9.3. Smérnice pro poskytovani informaci nabyva G¢innosti dne ...

9.4. Smérnice pro poskytovani informaci zrusuje smérnici pro poskytovani informaci ¢;. ...
ze dne ...

Ve Stitech dne 1.12021 Mgr. Ilona Haasova, feditelka Skoly



Priloha ¢. 1

Informace povinné zverejiiované podle zikona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim, v platném znéni

Zakladni $kola a matefska $kola Stity, okres Sumperk zvefejituje v souladu s ustanovenim § 5
odst. 1 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim, v platném znéni, a
vyhlaskou ¢. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci zvefejiiovanych o povinném
subjektu zpiisobem umoznujicim dalkovy piistup, v platném znéni, nasledujici informace:

Informace o Zakladni §kole a matei'ské §kole Stity, okres Sumperk

Oznaceni a uvozovaci text Obsah polozky
1. Nazev Uplny ndzev povinného subjektu.
Uvadi se vidy bez zkratek.
2. Davod a zpasob zalozeni Diivod a zpiisob zaloZeni povinného subjektu, véetné

podminek a principu, za kterych provozuje svoji ¢innost.

Uvadi se jako textova informace nebo hypertextovym
odkazem na internetové stranky s uvedenymi
informacemi. Jako textova informace se vzdy uvadi
zFizovatel, nadrizeny orgadn, pripadné dalsi nadrizené
urady, pokud se lisi primé vedeni od metodického.

3. Organizacni struktura Popis vnitrni organizacni struktury povinného subjektu.
Uvadi se jako textovda informace, schéma nebo
hypertextovym odkazem na internetové stranky s
uvedenymi informacemi, véetné dalsich informaci o
vnitinich utvarech (odborech a oddélenich) povinného
subjektu.

Lze uvést také

a) seznam podrizenych povinnych subjektii (z hlediska
podavani opravnych prostredkii) jako textovou informaci
nebo hypertextovy odkaz na internetové stranky s
uvedenymi informacemi,

b) seznam zrizovanych nebo rizenych rozpoctovych,
prispevkovych a jinych organizaci, které jsou povinnym
subjektem ziizeny nebo jsou jakkoli pravidelné navazany
na rozpocet povinného subjektu.

Uvadi se jako textova informace nebo hypertextovym
odkazem na internetové stranky s uvedenymi
informacemi, pripadné s hypertextovym odkazem na
internetové stranky prislusné organizace.

4. Kontaktni spojeni Kontaktni udaje povinného subjektu.

Uvadeji se rovneéz kontaktni udaje jednotlivych vnitrnich
utvaru nebo pracovist' s upresnujicimi informacemi, to
neplati, vylucuje-li to zvlastni pravni predpis.




4.1 Kontaktni poStovni adresa

Strukturovana kontaktni adresa povinného subjektu
urcena k dorucovani postovnich zasilek. Pokud povinny
subjekt pouziva vice kontaktnich postovnich adres,
uvadeji se i dalst upresnujici informace o ucelu jejich
pouziti; na prvinim misté se uvede adresa sidla, k niz se
jako ucel pouziti uvede ,, Sidlo“.

Adresa se uvadi ve strukture

a) oznaceni adresata, pokud se lisi od nazvu povinného
subjektu, uvedencho v bode 1.,

b) nazev ulice nebo jiného verejného prostranstvi, pokud
se v daném miste uzivaji, ¢islo popisné (pripadné
evidencni)/cislo orientacni (pokud bylo pridéleno),

¢) nazev obce, casti obce, pokud neni soucdsti nazvu
adresni posty,

d) postovni smerovaci cislo pridélené povinnému subjektu
nebo adresni posté a nazev adresni posty.

Lze uvést i kéd adresy z vizemné-identifikacniho registru
UIR-ADR s hypertextovym odkazem.

V pripade, Ze jako kontaktni postovni adresa se pouziva
postovni

prihradka, uvadi se adresa ve strukture

a) oznaceni adresata, pokud se lisi od ndazvu povinného
subjektu, uvedeného v bode 1.,

b) udaj "postovni prihradka" nebo jiny obdobny udaj
doplnény cislem prihradky,

¢) poStovni smérovaci cislo pridélené povinnému subjektu
nebo adresni posté a nazev adresni posty.

4.2 Adresa ttadovny pro
osobni navstévu

Adresa vSech uradoven (pracovist) povinného subjektu
urcenych pro osobni navstévu.

Adresa se uvadi ve strukture

a) oznaceni uradovny (pracovisté), pokud se lisi od ndzvu
povinného subjektu, uvedeného v bode 1.,

b) nazev ulice nebo jiného verejného prostranstvi, pokud
se v daném misté uzivaji, ¢islo popisné (pripadné
evidencni)/Cislo orientacni, pokud bylo pridéleno,

¢) nazev obce, casti obce apod.

Lze uvést i kod adresy z uzemneé-identifikacniho registru
UIR-ADR s hypertextovym odkazem.

4.3 Utedni hodiny

Uredni hodiny vSech tiradoven (pracovist) povinného
subjektu urcenych pro osobni navstévy.

4.4 Telefonni ¢isla

Telefonni c¢isla povinného subjektu, pripadné jeho
vhitinich utvarii a pracovist.

Cisla se uvddéji bez mezindrodni predvolby. Vnitini linka
(bez provolby) se uvadi za lomitkem.

4.5 Cisla faxu

Cisla faxu povinného subjektu, pripadné jeho vnitinich
utvarii a pracovist.
Cisla se uvadeéji bez mezinarodni predvolby.

4.6 Adresa internetové
stranky

Elektronicka adresa oficialnich internetovych stranek
povinného subjektu s hypertextovym odkazem.
Uvadi se hypertextovy odkaz.




4.7 Adresa e-podatelny

Elektronicka adresa vsech elektronickych podatelen
povinného subjektu s hypertextovymi odkazy.

Uvadi se hypertextovy odkaz.

V pripade, Ze povinny subjekt pouziva vice elektronickych
podatelen, uvadeji se i dalsi upresnujici informace o
ucelu pouZiti.

4.8 Dalsi elektronické adresy

Dalsi elektronické adresy povinného subjektu, pripadnée
dalsich pracovniku povinného subjektu.

Uvadi se hypertextovy odkaz.

U kazdé elektronické adresy se uvadi upresnujici
informace (ucel pouziti, pripadné jméno adresdta).

5. Ptipadné platby lze
poukazat

Bankovni spojeni pro vSechny v uvahu pripadajici platby
od verejnosti ve prospéch povinného subjektu.

Uvadi se cislo uctu (véetné pripadného predcisli), kod
banky, ucel platby.

Uvadeéji se i symboly platby, pokud jsou pri platbe
pozadovany (konstantni symbol, variabilni symbol,
specificky symbol).

Uvadeji se rovnez informace o jinych zpiisobech platby.

—
(@

Identifikacni cislo povinného subjektu.

e
)

p—t
(@)

Darnové identifikacni ¢islo povinného subjektu.
Uvadi se, pokud je povinny subjekt platcem dané z
pridané hodnoty.

Pokud povinny subjekt neni platcem dané z pridané
hodnoty, uvede se tato skutecnost.

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokumentt

Seznamy hlavnich dokumentii povinného subjektu
koncepcni, strategické a programové povahy, které
mohou byt podle zakona poskytnuty.

Na dokumenty, které ma povinny subjekt k dispozici
V elektronické podobé, Ize poukazat hypertextovym
odkazem.

8.2 Rozpocet

Udaje o rozpoctu povinného subjektu v aktudlnim a
Uplynulém roce a obsah ucetnich vykazi povinného
subjektu za uplynuly rok.

Uvadi se jako textova informace nebo hypertextovym
odkazem na internetové stranky nebo na verejny
informacni systém s uvedenymi informacemi.

9. Z4adosti o informace

Misto a zpusob, jak ziskat prislusné informace.
Uvadi se jako textova informace nebo hypertextovym
odkazem na internetové stranky s uvedenymi
informacemi.

10. Ptijem zadosti a dalSich
podani

Misto a zpusob, kde Ize podat Zadost i stiznost, predloZit
navrh, podnét ¢i jiné dozadani anebo obdrzZet rozhodnuti
o pravech a povinnostech osob.

Uvadi se jako textova informace nebo hypertextovym
odkazem na internetové stranky s uvedenymi
informacemi.

11. Opravné prostredky

Misto, lhuta a zpusob, kde Ize podat opravny prostredek




proti rozhodnutim povinného subjektu o pravech a
povinnostech osob, a to véetné vyslovného uvedeni
pozadavkii, které jsou v této souvislosti kladeny na toho,
kdo opravny prostredek podava. Oznaceni prislusného
formulare a zpusob a misto, kde lze takovy formular
ziskat, pokud existuje.

Uvadi se jako textova informace nebo hypertextovym
odkazem na internetové stranky s uvedenymi
informacemi.

12. Formulare

Seznam pouzivanych formulari s jejich oznacenim a
popisem, zpiisob a misto, kde lze formulare ziskat.
Uvadi se jako textova informace nebo hypertextovym
odkazem na internetové stranky s uvedenymi
informacemi, pro formulare v elektronické podobé vzidy
hypertextovym odkazem vcietné prislusné elektronické
sluzby, pokud existuje.

13. Popisy postupti navody
pro feseni zivotnich situaci

Popisy postupii, které musi povinny subjekt dodrzovat pri
vyFizovani v§ech Zadosti, navrhii i jinych dozadani
obcanui, a to vcetné prislusnych lhit, které je tieba
dodrZovat.

Uvadi se hypertextovym odkazem na internetové stranky
S osnovami popisii postupu podle prilohy ¢. 2 nebo na
verejny informacni systém s uvedenymi informacemi.

14. Piedpisy

14.1 Nejdulezitéjsi pouzivané
predpisy

vevr

subjekt jedna a rozhoduje, které stanovuji prdavo Zadat
informace a povinnost poskytovat informace a které
upravuji dalsi prava obcanii ve vztahu k povinnému
subjektu.

Uvede se rovnéz, kde a kdy jsou tyto predpisy pristupné

K fyzickému nahlédnuti.

Uvadi se jako doprovodna popisna textovad informace

S hypertextovymi odkazy na internetové stranky obsahujici
text predpisii.

15. Uhrady za poskytovani
informaci

15.1 Sazebnik thrad za
poskytovani informaci

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci povinnym
subjektem a s tim spojenych sluzeb.

Uvadi se jako textova informace nebo hypertextovym
odkazem na internetové stranky s uvedenymi
informacemi.

15.2 Usneseni nadtizené¢ho
organu o vysi uhrad za
poskytnuti informaci

Usneseni o vysi uhrad vydana podle § 16a odst. 7 zakona
V pripadé odvolani nebo stiznosti.

Usneseni se uvadeji nejméné za dva posledni roky.
Uvadeji se jako textové informace nebo hypertextovym
odkazem na internetové stranky s uvedenymi
informacemi.

17. Vyro¢ni zprava podle
zakona ¢. 106/1999 Sb.

Vyrocni zprava povinného subjektu o své cinnosti
V oblasti poskytovani informaci podle § 18 zakona.
Vyrocni zpravy se uvadeji nejméné za dva posledni roky.




Vyrocni zprava za predchazejict kalendarni rok se
zverejiuje do 1. brezna bezného roku.

Pokud povinny subjekt zaclenuje udaje o své cinnosti

V oblasti poskytovani informaci do obecné vyrocni zpravy
obsahujict informace o jeho c¢innosti jako jeji
samostatnou cast (§ 18 odst. 2 zakona), lze uvést celou
obecnou vyrocni zpravu.

Uvadeéji se jako textové informace nebo hypertextovym
odkazem na internetové stranky s uvedenymi
informacemi.

Priloha ¢. 2

QA4

Formular zZadosti o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, v platném znéni, pro fyzické osoby

jméno, piijmeni zadatele (povinny udaj)

datum narozeni zadatele (povinny udaj)

adresa mista trvalého pobytu nebo bydlisté
zadatele (povinny udaj)

ulice, €. p.
PSC, obec
elektronicka adresa

adresa pro doru¢ovani (mize byt i
elektronicka)

nevypliuje se, je-li shodna s adresou
trvalého pobytu nebo bydlisté

ulice, €. p.
PSC, obec
elektronicka adresa

nazev povinného subjektu

pfedvyplnény nazev Skoly nebo Skolského
zafizeni jako pravnické osoby

sidlo ptedvyplnéné sidlo Skoly nebo Skolského
zafizeni jako pravnické osoby
IC predvyplnény idaj

adresa povinného subjektu

predvyplnéna adresa pro doruovani
Vv listinné podobé¢ a adresa elektronické
podatelny

Zadost o poskytnuti informace podle zikona &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu

k informacim, v platném znéni




Z4dam o poskytnuti informace podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, v platném znéni, a to ... (konkrétni obsah Vasi Zadosti).

misto, datum

podpis

Piiloha ¢. 3

Formular Zadosti o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, v platném znéni, pro pravnické osoby

nazev zadatele (povinny udaj)

IC (povinny udaj)

sidlo zadatele (povinny tidaj)

adresa pro doru¢ovani (mize byt i
elektronicka)
nevypliluje se, je-li shodna s adresou sidla

ulice, €. p.
PSC, obec
elektronicka adresa

nazev povinného subjektu

predvyplnény nazev Skoly nebo Skolského
zafizeni jako pravnické osoby

sidlo predvyplnéné sidlo Skoly nebo Skolského
zafizeni jako pravnické osoby
IC pfedvyplnény udaj

adresa povinného subjektu

pfedvyplnéna adresa pro dorucovani
Vv listinné podobé¢ a adresa elektronické
podatelny

Zadost o poskytnuti informace podle zikona &. 106/1999 Sb., o svobodném p¥istupu

k informacim, v platném znéni

Zadam o poskytnuti informace podle zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, v platném znéni, a to ... (konkrétni obsah Vasi Zadosti).




misto, datum

podpis

Ptiloha ¢. 4
Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Naklady na porizeni kopii

Za potizeni kopie formatu A4

jednostranna 2,- K¢
oboustranna 4,-K¢
Za portizeni kopie formatu A3

jednostranna 4-Ke
oboustranna 8,- K¢
Naklady na porizeni 1 ¢ernobilého tisku z tiskarny

Jednostranny A4 3,- K¢
Naklady na porizeni technickych nosi¢a dat

Za 1 kus CD, pokud tuto formu vyzaduje zadatel 10,- K¢
Za 1 kus DVD, pokud tuto formu vyzaduje zadatel 20,- K¢

V ptipadé pouziti jiného technického nosice dat se naklady
stanovi ve vysi jeho skute¢né potfizovaci ceny.

Naklady na odeslani informaci Zadateli

Néklady za pouZitou nebo pozadovanou postovni sluzbu se
hradi ve vysi skute¢nych naklad.

dle platného ceniku
pouzitého
provozovatele
poStovnich sluzeb

Néklady na balné se nehradi.

Niaklady na stejnopis / opis vysvédéeni — viz vnitini smérnice

100,- K¢




